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НАКАЗ
02.01.2018
№ 5
Про визначення осіб, відповідальних за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в школі

На виконання Закону України «Про захист персональних даних», наказу Управління освіти адміністрації Основ’янського району Харківської міської ради від 02.01.2018 №6 «Про визначення осіб, відповідальних за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в Управлінні освіти», з метою організації роботи щодо захисту персональних даних громадян при їх обробці в школі
НАКАЗУЮ:

1. Визначити відповідальною за організацію роботи, пов’язаної із захистом персональних даних при їх обробці в школі, заступника директора з навчально-виховної роботи Матюшкіну О.М.
2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Матюшкіній О.М.:

2.1. Внести зміни до посадових інструкцій працівників.

3. Визначити відповідальною за захист персональних даних, що використовуються при роботі із кадровими документами, педагога-організатора Волкову І.М.

4. Визначити відповідальними за захист персональних даних, що використовуються під час обліку учнів, заступника директора з навчально-виховної роботи Добролежу Ю.В., соціального педагога Білик М.І.
5. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Добролежі Ю.В., соціальному педагогу Білик М.І., педагогу-організатору Волковій І.М.:

5.1. Забезпечити використання інформації про персональні дані фізичних осіб лише за згодою їх власників, не допускати доступу сторонніх осіб, що може призвести до розголошення або втрати інформації, обробку, зберігання та використання у відповідності до чинного законодавства.

Протягом року
5.2. Отримувати письмову згоду кожного суб'єкта персональних даних щодо надання дозволу на їх обробку, повідомивши його про мету збору цих даних та їх обробки, його права, у зв'язку з включенням інформації про нього до бази персональних даних, та осіб, яким ці дані передаються.

Протягом року
6. Учителю Полтавській О.В. розмістити цей наказ на сайті школи.

До 04.01.2018
7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

В.о. директора
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