63

2. ВИКОНАННЯ ЗАКОНУ «ПРО ОСВІТУ»

2.1. ОРГАНІЗАЦІЯ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ 
	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1. 
	Затвердження режиму роботи школи
	До 31.08.2018
	Матюшкіна О.М.,

Пряхіна О.В.
	

	2. 
	Організація медичного огляду учнів
	До 31.08.2018
	Матюшкіна О.М.,

Пряхіна О.В.
	

	3. 
	Затвердження графіка чергування адміністрації школи
	До 31.08.2018
	Білаш Я.В.
	

	4. 
	Затвердження графіка чергування педагогічних працівників школи
	05.09.2018
	Білаш Я.В.
	

	5. 
	Затвердження мережі класів і контингенту учнів школи на 2018/2019 навчальний рік
	05.09.2018
	Білаш Я.В.
Булгакова О.Є.
	

	6. 
	Затвердження педагогічного навантаження педагогічних працівників на 2018/2019 навчальний рік
	До 03.09.2018
	Матюшкіна О.М.,    Пряхіна О.В.
	

	7. 
	Затвердження розкладу гуртків
	До 03.09.2018
	Булгакова О.Є.
	

	8. 
	Затвердження розкладу уроків на 2018/2019 навчальний рік
	До 31.08.2018
	Матюшкіна О.М.,    Пряхіна О.В.
	

	9. 
	Затвердження розкладу факультативів
	До 31.08.2018
	Матюшкіна О.М.,    Пряхіна О.В.
	

	10. 
	Призначення класних керівників та закріплення за класними колективами навчальних кабінетів
	До 03.09.2018
	Білаш Я.В.
	

	11. 
	Призначення завідувачів навчальними кабінетами
	До 03.09.2018
	Білаш Я.В.
	

	12. 
	Погодження планів роботи гуртків
	03.09.2018
До 11.01.2019
	Булгакова О.Є.
	

	13. 
	Погодження календарних планів учителів
	До 07.09.2018
До 11.01.2019
	Матюшкіна О.М.,    Пряхіна О.В.
	

	14. 
	Затвердження графіка контрольних, практичних та лабораторних робіт 
	До 12.09.2018
До 11.01.2019
	Добролежа Ю. В.
	

	15. 
	Погодження планів виховної роботи класних керівників
	До 07.09.2018
До 11.01.2019
	Булгакова О.Є.
	

	16. 
	Підготовка та подання до Управління освіти статистичного звіту ЗНЗ-1
	До 07.09.2018
	Матюшкіна О.М.
	

	17. 
	Аналіз подальшого навчання та працевлаштування випускників 9-х і 11-х класів
	До 07.09.2018
	Білик М.І.
	

	18. 
	Створення бази даних випускників 9-х і 11-х класів для забезпечення їх документами про освіту
	До 09.10.2018
	Матюшкіна О.М.
	

	19. 
	Організація роботи шкільного відділення Малої Академії Наук
	Вересень 2018, протягом навчального року
	Поліщук Д. О.
	

	20. 
	Організація та проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Вересень-жовтень

2018
	Матюшкіна О.М.
	

	21. 
	Організація участі учнів школи у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Листопад – грудень

2018
	Матюшкіна О.М.
	

	22. 
	Організація участі учнів школи в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Січень – лютий

2019
	Матюшкіна О.М.
	

	23. 
	Організація участі учнів школи  в ІІ та ІІІ (обласному) етапах Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської молоді ім. Тараса Шевченка
	Листопад – березень

2018/2019
	Матюшкіна О.М., Куропатенко С.А.
	

	24. 
	Організація участі учнів школи у Всеукраїнських інтерактивних конкурсах 
	Протягом навчального року
	Матюшкіна О.М., керівники методичних об’єднань 
	

	25. 
	Організація участі учнів школи у Всеукраїнських предметних турнірах та конкурсах 
	Протягом навчального року
	Матюшкіна О.М., керівники методичних об’єднань 
	

	26. 
	Поповнення бібліотечного фонду навчальною, навчально-методичною. художньою літературою
	Протягом навчального року
	Кондрашенко Н.П.
	

	27. 
	Підготовка проекту та  затвердження  навчального плану на 2019/2020 навчальний рік
	Червень 2019
	Матюшкіна О.М.
	


2.2. ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ПРАВ УЧНІВ НА ЗДОБУТТЯ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Надати до Управління освіти дані всіх учнів, які зараховані до школи 
	Щороку не пізніше 15 вересня
	Добролежа Ю.В.


	

	2. 
	Надати до Управління освіти інформацію про рух учнів (переведення, відрахування або зарахування)
	Щомісячно не пізніше 15 числа
	Добролежа Ю.В., Волкова І. М.

	

	3. 
	Надати в разі зарахування учнів, які здобували ЗСО в закладах освіти інших адміністративно-територіальних одиниць, їхні дані до структурних підрозділів адміністративно-територіальних одиниць, на території яких розташовані заклади освіти, в яких учні здобували ЗСО
	Щомісячно не пізніше 15 числа
	Добролежа Ю.В.


	

	4. 
	Підготувати та видати наказ «Про організацію обліку дітей шкільного віку та учнів в 2019 році»
	Травень 2019 року
	Білаш Я. В.,

Добролежа Ю.В.


	

	5. 
	Розглядати питання обліку дітей шкільного віку навчанням на нарадах при директорі та педрадах.
	Серпень 2018 року, листопад 2018 року, грудень 2018 року, травень 2019 року
	Білаш Я. В.,

Добролежа Ю.В.


	

	6. 
	Надати відповідному територіальному органу Національної поліції та районній службі у справах дітей у разі відсутності учнів, які не досягли повноліття, на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів підряд 
	Протягом року
	Білик М.І., класні керівники
	

	7. 
	Інформувати Управління освіти у разі відсутності учнів, на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів підряд із невідомих або без поважних причин
	Протягом року
	Білик М.І., класні керівники
	

	8. 
	Здійснювати адміністративний контроль за відвідуванням занять учнями, схильними до прогулів
	Протягом року
	Білаш Я. В., Булгакова О.Є.
	

	9. 
	Поновити базу даних про дітей пільгових категорій
	Вересень 2018
	Білик М.І.,

класні керівники
	

	10. 
	Взяти під контроль подальше навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів
	Вересень

2018
	Білик М.І., 

класні керівники
	

	11. 
	Провести перспективне формування шкільної мережі та набору учнів до 1-х та 10-х класів
	Лютий – березень

2019
	Білаш Я. В.
	

	12. 
	Забезпечити:

· формування електронної бази даних для виготовлення свідоцтв про базову середню освіту й атестатів про загальну середню освіту;

· видачу документів про освіту випускникам 9-х, 11-х класів;

· перевірку правильності оформлення документів про освіту й достовірності внесення відомостей про навчальні досягнення випускників;

· нагородження учнів Похвальними листами, грамотами, медалями згідно з їх навчальними досягненнями
	Жовтень

2018
Травень – червень 2019
Травень – червень 

2019
Травень – червень

2019
	Білаш Я. В.,

Матюшкіна О.М.,

Пряхіна О.В.


	


2.3. ОРГАНІЗАЦІЯ ПРОФІЛЬНОГО НАВЧАННЯ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Організувати кадрове забезпечення та методичний супровід для роботи у профільних класах
	Протягом року
	Адміністрація
	

	2. 
	Виявити профільні інтереси учнів 9-х класів на підставі анкетування та психологічних досліджень
	Грудень
2018
	Матюшкіна О.М.,
Алієва Н.Г.
	

	3. 
	Розподілити години варіативної  складової навчального плану  основної школи на 2019/2020  навчальний рік відповідно до профільного спрямування та запитів учнів і батьків
	Червень 2019
	Білаш Я.В., Матюшкіна О.М.
	

	4. 
	Організувати співпрацю з ВНЗ з метою реалізації професійних інтересів та нахилів учнів. Здійснювати профорієнтаційну роботу з випускниками 
	Протягом навчального року
	Білаш Я.В.,
Білик М.І.
	

	5. 
	Здійснити програмне забезпечення інваріантної та варіативної складових  навчального плану
	До 03.09.2018
	Матюшкіна О.М., учителі-предметники
	

	6. 
	Створити умови для безперервної педагогічної самоосвіти, підготовки учителів до роботи в профільних класах
	Протягом навчального року
	Матюшкіна О.М.
	


2.4. ПІДТРИМКА ЗДІБНИХ ТА ОБДАРОВАНИХ ДІТЕЙ

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	Поновити банк даних обдарованих учнів
	Вересень

2018, березень 2019
	Алієва Н.Г.
	

	1. 
	Організувати роботу гуртків, факультативів, індивідуальних занять, секцій
	До 07.09.2018
	Адміністрація
	

	2. 
	Виявити інтереси та бажання старшокласників щодо участі  у роботі МАН 
	Вересень

2018
	Бобро Є.О., Калайдова Н.В.,
Демиденко І.П., 

Слюсар О.Б.,  Міщенко Н.В., Куропатенко С.А.
	

	3. 
	Провести шкільне установче заняття з учнями на щодо написання науково-дослідницьких робіт 
	Вересень

2018
	Поліщук Д. О., керівники  робіт учнів-членів МАН
	

	4. 
	Організувати участь учнів-дослідників в установчих сесіях в позашкільних закладах
	За графіком


	Поліщук Д. О., керівники наукових робіт
	

	5. 
	Організувати співпрацю з викладачами ВНЗ: 

індивідуальні консультації з питань роботи над темою,  дослідження, оформлення наукових робіт, підготовка необхідної документації
	Жовтень - лютий
	Керівники наукових робіт
	

	6. 
	Взяти участь у Всеукраїнських  олімпіадах, предметних турнірах, інтелектуальних конкурсах
	Протягом навчального року
	Матюшкіна О.М.
	

	7. 
	Провести Свято обдарованих
	Березень
2019
	Матюшкіна О.М., 

Булгакова О.Є.
	

	8. 
	Стимулювати результативність роботи обдарованих учнів представленням на стипендію Харківської міської ради «Кращий учень закладу освіти», іншими заохочувальними заходами
	Травень

2019
	Добролежа Ю. В.
	

	9. 
	Поновити виставку досягнень обдарованих школярів 
	Протягом навчального року
	Матюшкіна О.М.
	

	10. 
	Взяти участь у міському конкурсі «Учень року - 2019»
	Січень – квітень 2019
	Добролежа Ю.В.
	


2.5. ОРГАНІЗАЦІЯ ІНДИВІДУАЛЬНОГО НАВЧАННЯ
	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1. 
	Ознайомити педагогічний колектив з діючим  Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах
	31.08.2018
	Матюшкіна О.М.
	

	2. 
	Оформити на кожного з учнів, для яких організовано індивідуальне навчання за станом здоров’я, пакет документів
	Серпень 2018; 
січень 2019
	Матюшкіна О.М.
	

	3. 
	Вести журнали встановленого зразка відповідно до нормативних вимог 
	Протягом терміну навчання
	Матюшкіна О. М.
	

	4. 
	Скласти для кожного учня:
· індивідуальний робочий навчальний план;

· індивідуальні програми з предметів;

· індивідуальні календарні плани;

· розклад занять, погоджений з батьками учня
	Серпень- вересень
2018
	Матюшкіна О.М.,
 вчителі-предметники, 
класні керівники
	


2.6. СТВОРЕННЯ ОПТИМАЛЬНИХ УМОВ ЩОДО ОРГАНІЗОВАНОГО ЗАКІНЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ ТА ПРОВЕДЕННЯ ДЕРЖАВНОЇ ПІДСУМКОВОЇ АТЕСТАЦІЇ
	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1. 
	Видати наказ про організоване  закінчення 2018/2019 навчального року
	Березень- квітень

2019
	Білаш Я.В.
	

	2. 
	Створити базу даних випускників 9-х, 11-х класів для забезпечення їх документами про освіту
	Жовтень

2018
	Матюшкіна О.М.,
класні керівники  9-х і 11-х класів
	

	3. 
	Здійснити  річне оцінювання навчальних досягнень учнів
	Травень

2019
	Матюшкіна О.М.,
Пряхіна О.В.
	

	4. 
	Опрацювати нормативні документів щодо закінчення навчального року
з випускниками та батьками
	Березень -квітень

2019

	Білаш Я.В.,

Матюшкіна О.М.,
Пряхіна О.В.,
класні керівники
	

	5. 
	Оформити куточки підготовки до державної підсумкової атестації
	Травень
2019
	Матюшкіна О.М., вчителі-предметники
	

	6. 
	Створити державні атестаційні комісії для проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х класів та погодити їх склад  з Управлінням освіти
	Квітень

2019
	Білаш Я.В.
	

	7. 
	Скласти розклад державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х класів
	Квітень

2019
	Матюшкіна О.М.,  
Пряхіна О.В.

	

	8. 
	Організувати  проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х  класів
	Травень, червень

2019
	Матюшкіна О.М., Пряхіна О.В., учителі-предметники
	

	9. 
	Звільнити від ДПА за станом здоров’я учнів 4-х, 9-х, 11-х класів 
	Квітень-травень

2019
	Матюшкіна О.М.


	

	10. 
	Перевірити  виконання навчальних програм
	Грудень 2018, травень

2019
	Матюшкіна О.М., 

Пряхіна О.В.
	

	11. 
	Перевірити класні журнали (своєчасне виставлення оцінок, об’єктивність оцінювання)
	Травень

2019
	Білаш Я.В.,

Матюшкіна О.М., Пряхіна О.В.

	

	12. 
	Надати до Управління освіти інформацію щодо підтвердження виготовлення свідоцтв з відзнакою та атестатів для учнів, що претендують на нагородження медалями
	За вимогою
	Білаш Я.В., 

Матюшкіна О. М.
	

	13. 
	Скласти акт експертизи відповідності оцінок у класних журналах оцінкам, які виставлені в документи про освіту
	Червень
2019
	Білаш Я.В., Матюшкіна О.М.
	

	14. 
	Узагальнити та проаналізувати  результати проведення ДПА учнів 4-х,  9-х та 11-х класів, скласти відповідні звіти 
	Травень-червень

2019
	Білаш Я.В.,

Матюшкіна О.М., 

Пряхіна О.В.
	



