ПЛАН

роботи бібліотеки ХЗОШ №53 на 2020/2021 навчальний рік

Аналіз роботи бібліотеки ХЗОШ № 53 за 2019/2020 навчальний рік

У 2019/2020 навчальному році робота бібліотеки була спрямована на реалізацію державної політики в галузі освіти, основних положень законодавства України:
· Конституції України;

· Закону України про бібліотеку і бібліотечну справу;

· Закону «Про мови України»;

· Закону «Про загальну середню освіту»;

· Положення про шкільну бібліотеку;

Бібліотека  впродовж  навчального року  забезпечувала потреби освітнього процесу в усіх його ланках, надаючи систематичну, цілеспрямовану допомогу здобувачам освіти та вчителям в опануванні знаннями зі шкільних предметів, вивчення яких передбачає шкільна програма. Саме тому бібліотека є інформаційним центром як для учнів, так і для вчителів.

Діяльність шкільної бібліотеки у 2019/2020  році  була спрямована на виконання завдань, які висуває перед нею перебудова всіх складових компонентів сучасної школи, і здійснювалася за такими основними напрямками:

· виховання в учнів інформаційної культури, культури читання, шанобливого  ставлення до книги;
· формування  правової культури читачів, громадянськості, патріотизму, поширення  інтересу до рідного краю;
· пропаганда здорового способу життя;
· сприяння самоосвіті  здобувачів освіти та вчителів за допомогою різних форм і методів роботи;
· організація довідково-бібліографічного та інформаційного обслуговування читачів;
· формування, використання й зберігання бібліотечного фонду;
· популяризація літератури та книги.

За навчальний рік  до фонду шкільної бібліотеки надійшло:

· підручників – 5861 примірник (порівняно з 2018 /2019 навчальним роком  фонд зріс на 2481 підручник),

· художньої літератури - 1413 примірників (порівняно                                        з 2018/2019 навчальним роком фонд зріс на 949 примірників),
· виконано - 210 бібліографічних довідок (порівняно                                                з 2018/2019 навчальним роком видача зросла на 2 довідки),
· із початку навчального року до бібліотеки було записано 1549 читачів (порівняно з 2018/2019 навчальним роком записалось на  321читача більше),
· книговидача підручників склала 17818 примірників (порівняно                       з 2018/2019 навчальним роком  видача зросла на 982 примірники),
· книговидача художньої та галузевої літератури склала 2199   примірників (порівняно з 2018/2019 навчальним роком видача зменшилась на 642 примірники).
Бібліотека приділяє велику увагу наочній агітації. Яскраво, естетично оформлений  шкільний стенд «Бібліотечний вісник», «Живи, книго!», «Бібліотечний куточок», книжкові виставки: «Книги − это инструмент для насаждения мудрости», «Дом, в котором нет книги, подобен телу, лишенному души». Вони закликають учнів ставитися до книжки як до друга, наставника, учителя,  допомагають виховувати в них любов і повагу до тих, хто створює духовне багатство.

  351 примірник  художньої літератури  подаровано учнями школи та батьками під час проведення  акції «Подаруй книгу бібліотеці»,  відремонтовано на уроках праці 285 книг. Систематично відповідно до календаря знаменних дат оформлювалися книжкові виставки. Усього оформлено 52  яскравих книжково-ілюстративних виставки.  У бібліотеці оформлені постійні виставки: «Це моя Україна, це моя Батьківщина», «Величайшее сокровище – хорошая библиотека», «Національно-патріотичне виховання школярів», «Україно, Україно, славний край козацький», «Наш скарб – рідна мова», «Ними пишаються харків’яни», «Людям дав я Кобзаря…», «Дом, в котором нет книги, подобен телу, лишенному души».У 2019/2020  навчальному році в бібліотеці були організовані книжкові витавки, присвячені літературним датам:  до 160-річчя з дня народження А.П. Чехова, до 205-річниці з дня народження П.П. Ершова., до 215-річниці  з дня народження Г.Х. Андерсена.
 Протягом року організовані тематичні виставки літератури: «Здорова дитина – здорова нація», «Біль мого народу», «Знай та поважай свої права», «Героїчне минуле народу»,  «Я − громадянин України», «На шляху до соборності»,  «Рядки, обпалені війною», «Звучи, моя мово чарівна», «Чорнобиль – це набат і біль». 

Для максимально повного задоволення інформаційних потреб  як учителів, так і здобувачів освіти велася робота з удосконалення  й розширення довідково-бібліографічного апарату бібліотеки, поповнювалися й редагувалися алфавітний та систематичний каталоги.  
Пріоритетним напрямком роботи шкільної бібліотеки є залучення здобувачів освіти до читання. Дослідження читацьких інтересів та читацької активності дітей різних вікових категорій дають змогу визначити основні тенденції щодо дитячого читання й провести аналіз читацьких формулярів. Так, моніторинг виявив, що лише 84% учнів школи звертаються до бібліотеки, найбільша активність – у 2-Б, 2-В, 3-Г,  3- Б 4-А, 4-В, 4- Д, 5-В,                      6- Б,6- Д,7-Б,8-А,9-А,10-А, 11-А класах. 

Протягом року проводилося діагностичне анкетування, основна мета якого – з’ясування читацьких інтересів та улюблених літературних жанрів своїх користувачів. На колі, поділеному на різнокольорові сектори, діти папірцями відмічали свій улюблений жанр. З’ясувалося, що пригоди подобаються  22%, фантастика – 20%, детективи – 17%,  природа – 15%, казки – 14%, енциклопедії – 12 %.  

Із метою вивчення читацьких інтересів молодших школярів, рівня їх читацької культури,  місця книги  в житті, виявлення впливу школи на розвиток читацької самостійності  учнів молодшого шкільного віку                     (3-4-і класи) були проведені бесіди: «Я люблю читати про...», анкетування «Книга у твоєму житті». Під час проведення аналізу анкетування виявилося, що учні мало читають. Лише 32% опитаних на запитання «Чим ти займаєшся у вільний час?» відповіли, що читають книги.
Тому перед бібліотекою постає завдання посилення роботи щодо зацікавлення здобувачів освіти читанням.

Для учнів молодшого шкільного віку також були проведені екскурсії («Перше знайомство зі шкільною бібліотекою», «Правила спілкування з книгою», «Як створюють книжку» ( 1-А, Б, В, Г, Д класи)), бібліотечні уроки («Читач у бібліотеці», «Основні елементи книги» (з використанням мультимедійного обладнання (1-Г, 2-А, 2-Б, 1-Д класи), «Структура книги», «Твій друг − підручник» (3-Б, В, Д класи), « Рідна мова − це моє життя» (4-Г, 4-Д класи)).   
 У рамках тижня військово-патріотичного виховання оформлено книжкову виставку «Збройні Сили чекають на тебе». Учні мали можливість ознайомитися з книжково-ілюстративним матеріалом із тем: «Виховуємо громадянина – патріота України», «Збройні Сили України», «Із чого починається Батьківщина».    

До дня Соборності України оформлено історико-літературну книжкову виставку на тему «Свято Соборності − символ єднання України». Кожен клас мав можливість ознайомитися з матеріалами бібліотечного фонду за розділами «Це моя Україна, це моя Батьківщина», «Харків − перша столиця», «Україно, Україно, славний край козацький». Представлено книги Оксани Лаврик «1000 цікавих фактів про Україну», Чугуєнка М.В. «Моя Украина», Воловника О.П. «Славные имена», Воловника О.П. «Наши герои», патріотична хрестоматія «З Україною в серці»,  «Я – громадянин України», «Князі України», «Усі гетьмани України», «Козацька енциклопедія для юнацтва».

Важливе місце  в популяризації читання посідає  «Всеукраїнський місячник шкільної бібліотеки», котрий відбувається щороку в жовтні. Цьогоріч він проходив під гаслом «Шкільна бібліотека – центр творчого розвитку дитини».  Під час  проведення місячника проведені бібліотечні уроки: «Казковий світ В. Сухомлинського» (2-Г клас). Конкурс малюнків «Карнавал яскравих барв»  (5-А клас). Бібліотечні бесіди: «Криниця людської мудрості В.О.Сухомлинського» (4-Д клас). «Юний казкар». (4-А клас). Виставки творчих робіт учнів: «Власні ручки роблять модні штучки»       
 5-Д клас). Тематичні книжкові виставки : «Його вічний слід на землі»,          «Василь Сухомлинський – дітям»
  Із метою посилення ролі книги в освітньому процесі, поліпшення роботи щодо збереження підручників, художньої, науково-популярної та іншої літератури, виховання поваги до праці людей, які їх створюють, а також залучення підростаючого покоління до книги як надбань та цінностей українського народу в закладі освіти проводиться шкільна акція «Живи, книго!»  Створені умови для належного збереження підручників та книг. Бібліотека систематично веде картотеку руху підручників, аналіз забезпечення здобувачів освіти підручниками, журнал їх видачі по класах. Двічі на рік відбувається рейд-перевірка стану збереження підручників, результати якого відображаються на стенді.

Одним із основних завдань у роботі бібліотеки є забезпечення учнів підручниками. У 2019/2020 році учні були забезпечені підручниками на 97%.

Протягом  усього навчального року надавалася допомога педагогічному колективу в доборі методичної та художньої літератури для проведення  відкритих уроків та різноманітних заходів. На допомогу вчителям у бібліотеці ведеться  картотека газетно-журнальних статей.

У багатьох напрямах роботи бібліотеки простежувалася співпраця з батьками:

· залучення їх до благодійних акцій бібліотеки «Подаруй бібліотеці книгу»;

· підготовка та розповсюдження пам’яток для батьків;

· спілкування з батьками, які приходять зі своїми дітьми до бібліотеки;

· виступи на батьківських зборах із питаннями вивчення читацьких інтересів, збереження книжкового фонду бібліотеки тощо;

· інформування батьків про читацькі вподобання їхніх дітей;

· книжкові виставки для батьків;

· спільні бібліотечні уроки-екскурсії;

· презентація книг із дитинства батьків;

· консультації для батьків із питання керівництва читанням молодших читачів;

· інформування про забезпеченість підручниками;

· залучення батьків до організації та проведення масових заходів і бібліотечних проектів;

· бібліотечні виставки для батьків;

· залучення до бібліотеки читачів-батьків;

· організація дня відкритих дверей для батьків.

Стрімке вторгнення нових інформаційних технологій змінило місію бібліотеки. Тепер вона не може обмежуватися лише наявними документами, це може призвести до зменшення кількості читачів, падіння інтересу до бібліотеки як до надійного інформаційного центру, переміщення пріоритетів на пошук інших джерел, головним із яких стала мережа Інтернет. Протягом року комп’ютер, встановлений у бібліотеці, постійно використовувався для підготовки учнями рефератів, повідомлень, пошуку матеріалів, роздрукування   їх до різних заходів у школі. Шкільна бібліотека продовжує роботу зі створення медіатеки, формується фонд аудіовізуальних та електронних засобів, ведеться електронна картотека руху підручників та електронна картотека статей із періодичних видань.

Використання комп’ютерних технологій – необхідна умова формування сучасного іміджу бібліотеки. 

 Одним із цифрових продуктів бібліотеки є сайт  – електронний  ресурс, призначений для інформаційного забезпечення потреб читачів бібліотеки.

Сайт – це візитна картка, що розповідає читачам про діяльність бібліотеки.  У 2019/2020 навчальному році продовжувалася робота над створенням і доповненням бібліотечної  сторінки на сайті школи. Виставивши її на загальний огляд, бібліотека стала активним учасником освітнього процесу, отримала необмежені можливості розповсюдження інформації, спілкування з колегами та користувачами.
Відповідно до законодавства та Положення про шкільну бібліотеку здійснювалася господарська діяльність із дотриманням вимог щодо збереження бібліотечних фондів:

· один раз на місяць у бібліотеці проводився санітарний день;

· здійснювався поточний ремонт приміщення бібліотеки;

· виконувалося оновлення бібліотечних меблів, стендів, написів та табличок;

· здійснювалося вивезення макулатури тощо.

Головна мета бібліотеки – створити умови для розвитку і самореалізації кожної дитини як громадянина України – патріота, підготовленого до життя і праці у ХХI столітті, спрямувати діяльність бібліотеки на вирішення ключових завдань Нової української школи, підготовки кожного учня до успішної реалізації в житті.
I. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ І НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ





ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

 У 2020/2021 навчальному році діяльність бібліотеки буде спрямована на

- подальший розвиток інформативної функції шкільної бібліотеки як інформаційно-культурного центру середнього навчально-виховного закладу;


- всебічне сприяння підвищенню рівня педагогічної майстерності вчителя шляхом популяризації  педагогічної та галузевої літератури;


- удосконалення культури читання, формування навичок самостійної роботи з книгою;


- виховання поваги до правил користування бібліотекою, охайного ставлення до художньої літератури та підручників як до безцінного скарбу.
  ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

	1.
	Усього читачів:
- учнів

- учителів

інших


	1549
1462
74
14



	2.
	Книговидача:
· художньої та галузевої літератури

· підручників

· газет та журналів
	2091
18800
108

	3.
	Відвідування (середнє)
	31

	4.
	Кількість книжкових виставок
	52

	5.
	Фонд бібліотеки на 01.09.2020 навчального року:
- підручники
- художньої та галузевої
- газет та журналів
	37766
24285
13373
108

	6.
	Надходження фонду за 2019/2020 навчальний рік:
- підручників
- художньої та галузевої літератури
	5861
1413

	7.
	Вибуття з фонду у 2019/2020 навчальному році:

- підручників
- художньої та галузевої літератури
	7765
812

	8.
	Довідково-бібліографічна робота:

· довідки тематичні
	120


Розділ  1. Вивчення , інформування і задоволення читацьких потреб на

книжку та інформацію
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Визначення наявності науково-популярної літератури в фонді, яка потрібна для  навчального процесу.
	Вересень
	Білаш Я. В.,  Булгакова О. Є.,

Кондрашенко Н. П.
	

	2.
	Ведення постійного контролю газетно-журнальних статей, необхідних для засвоєння шкільних програм.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	3.
	Вивчення інтересів читачів (як учнів, учителів, так і батьків) шляхом анкетування, систематизація та аналіз статистичних даних на основі читацьких формулярів, бесід під час запису читачів, виборі книги, роботі ДБА бібліотеки.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	4.
	Бібліотечні уроки в 2- 4 класах.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М.,
класні керівники
	

	5.
	Створення читацького активу.
	Вересень
	Кондрашенко Н. П.
	

	6.
	Співпраця з міськими дитячими бібліотеками.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	


Розділ 2. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування 

учнів-читачів

	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Створення та презентація тематичних картотек до ювілейних дат.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	2.
	Бібліографічний пошук літератури за запитами.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
ЖуравельО.М.
	

	3.
	Формування та виділення довідково-інформаційного фонду (ДІФ).
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	4.
	Видання бібліографічних довідок.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	5.
	Індивідуальна інформація читачам:

· на абонементі, у читальному залі;

· підбір літератури для написання рефератів, доповідей тощо;

· допомога в підготовці шкільних і класних заходів.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	6.
	Книжкові виставки: бібліотечні та під час проведення заходів.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	


Розділ 3. Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури учнів

	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Проведення системи бібліотечних уроків та бесід у 2-11 класах із формування інформаційної культури учнів.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М.
	

	2.
	Проведення бібліотечно-бібліографічних знань за програмою: «ББЗ для наймолодших» (2-4 класи).
	Відповідно до програми
	Класні керівники, Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	3.
	Проведення бібліотечно- бібліографічних знань за  програмою: «Вчися бути читачем» (5-9 класи).
	Відповідно до програми
	Класні керівники, Кондрашенко Н. П.,

Журавель О.М.,

бібліотечний актив
	

	4.
	Тематичні та ювілейні бібліотечні виставки.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,

бібліотечний актив
	

	5.
	Створення пам’яток читача (учням, учителям, батькам).
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	6.
	Ведення класних кутків та бібліотечного вісника «Живи, книго!»
	Упродовж року
	Класні керівники,
Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.,

бібліотечний актив
	


Розділ 4. Проведення масових заходів

Вересень

	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба :

· Події та літературні ювілеї   вересня.


	Вересень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М.,
бібліотечний актив
	

	2.
	День знань:

· Книжкова виставка: «День знань» 2-11 кл. (огляд).

· Книжкова виставка до 29-річниці Незалежності України. 2-11 кл. (огляд).


	01.09.2020
	Булгакова О. Є., 

класні керівники,

Кондрашенко Н. П.
Журавель О.М.
	

	3.
	Міжнародні свята вересня:

· Всесвітній день миру;

· День знань;

· Міжнародний день писемності;

· День фізичної культури і спорту;

· Міжнародний            день      пам’яті жертв фашизму      
· Міжнародний день демократії;

· День партизанської слави;

· День європейських мов;

· Всеукраїнський день бібліотек.
	Вересень
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М.,

бібліотечний актив
	

	4.
	Виступ на педраді «Про використання основного фонду підручників і варіантне використання їх у вивченні окремих предметів».
	03.09.2020
	Білаш Я. В.,

Кондрашенко Н. П.,


	

	5.
	Всесвітній День писемності. Виставка книжок у бібліотеці.
	04.09.2020
	Кондрашенко Н. П.
Журавель О.М.
	

	6.
	День партизанської слави. Виставка книжок у бібліотеці «Партизанський рух на Харківщині» (надання методичної допомоги).
	21.09.2020
	Булгакова О. Є.,

класні керівники,

Кондрашенко Н. П.
	

	7.
	Всеукраїнський День бібліотек:

· виставка дитячої книги «На хвилинку зупинись – на новинку подивись».

· бесіда «Книга – найкращий друг» (2-5 кл.).

· бібліотечний урок «Ми читачами стали». 2 класи.
	24.09 –30.09.2020
	Кондрашенко Н.П. Журавель О.М.
	

	8.
	· Бібліотечні уроки-подорожі «Історія створення книги»                   (3-4 класи), «Як книга прийшла до людей» (7-9 класи);
	Вересень
	Кондрашенко Н.П.,

Журавель О.М.,
класні керівники
	

	9
	· Урок-подорож «У лабіринті знань» (5-6 кл.)
	Вересень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М.
	


Жовтень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок  книголюба:

· події та літературні ювілеї жовтня;


	Жовтень
	       КондрашенкоН.П.
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	2.
	«Міжнародні свята жовтня»:

· Міжнародний місяць шкільних бібліотек;

· Міжнародний день музики;

· Міжнародний день людей похилого віку;

· Міжнародний день ООН;

· Міжнародний день боротьби проти насилля;

· День працівників освіти;

· Деньукраїнського козацтва;

· Міжнародний день боротьби з бідністю;

· Всесвітній день учителів;

· Європейський день цивільного права;

· Всесвітній день захисту тварин;

· День визволення України від фашистських загарбників.

	Жовтень
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	3.
	День працівника освіти:

· Години спілкування: «Творцем світу, у якому живуть діти, є вчитель»;

· Класні години спілкування «Школа – це світ, у якому живе дитина»;

· Уроки-роздуми: «Учитель – це добрий чарівник, якщо дарує учням радість людського спілкування» (5-9 класи);
	Жовтень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М., бібліотечний актив, класні керівники  
	

	5.
	Участь у конкурсі «Живи, книго!»
	Жовтень
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.
	

	6.
	Цикл бесід «Як живеш, підручнику?» (2-11 класи).
	Жовтень
	Кондрашенко Н. П.,
ЖуравельО.М., бібліотечний актив
	

	7.
	Методична допомога в проведенні акції «Козацькими стежками».
	Жовтень
	КондрашенкоН. П., бібліотечний актив
	

	8.
	· День українського козацтва             (1-9 класи), «Імена і символи козацтва», «Знай і поважай Герб, Прапор і Гімн своєї Батьківщини» (5 – 11 класи).


	Жовтень
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	9
	· Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек «Бібліотека Нової української школи – простір для освітніх можливостей кожного учня».                      Бесіди: «Діти,книга,бібліотека».
· Читацький марафон «Читаємо без зупинки».

· Фотокрос «Моє хобі – читання».
	Жовтень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М., бібліотечний актив
	


Листопад
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок  книголюба: 

· події та літературні ювілеї листопада; 


	Листопад
	Кондрашенко Н. П.


	

	2.
	День української писемності та мови (9-11 класи):

· інформ-центр: (філологи) – «Мова зникає не тому, що її не вивчають, а тому, що нею не розмовляють ті, хто її знає»            (9-11 класи);

· класні години-роздуми              (7-9 класи);

· «Уклін чолом народу, Що рідну мову нам зберіг»;

· «Мова моя материнська!»                 (4-і класи).
	Листопад
	Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив, Куропатенко С. А,.

Гетьман  І. Ф.
	

	3.
	Міжнародні свята  листопада:

· Всесвітній день молоді; 

· Всесвітній день дитини;

· Всесвітній день інформації;

· Міжнародний день толерантності.
	Листопад
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	4.
	Операція «Живи, книго!» Рейд із перевірки стану підручників                (1-11 класи).
	05.11 –19.11.2020
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	5.
	Бесіда «Що треба знати про наркоманію» (10 класи).
	06.11 – 11.11.2020
	Булгакова О. Є.,

Кондрашенко Н. П.  
	

	6.
	Всесвітній День дитини.                                  Бесіда «Абетка прав дитини».                   (2-4-і класи).
	20.11.2020
	Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив
	

	7.
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій.
 Надання методичної допомоги.  Книжкова виставка у бібліотеці.
	20.11.2020
	Кондрашенко Н.П., Булгакова О. Є.,      класні керівники
	


Грудень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї грудня; 


	Грудень
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель О.М.
	

	2.
	Міжнародні свята грудня

· Всесвітній день боротьби зі СНІДом;

· Міжнародний день людей із обмеженими можливостями;

· Міжнародний день прав людини;

· Міжнародний день солідарності людей;

· Міжнародний день волонтерів;

· День Збройних Сил України;

· День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС.
	Грудень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	3.
	Тиждень військово-патріотичного виховання. День Збройних сил України. Книжкова виставка в бібліотеці.
	04.12 – 09.12 .2020
	Коляда М. М.,

Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.

	

	4.
	Міжнародний  День прав людини. Єдина виховна година: «Права дитини – права людини». Надання методичної допомоги.
	11.12.2020-
	Булгакова О. Є.,

Кондрашенко Н.П., 

бібліотечний актив
	


Січень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї січня; 


	.Січень
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	2.
	Міжнародні свята січня:

· Міжнародний день пам’яті Голокосту;

· День соборності України;

· День пам’яті героїв Крут.
	Січень
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	3.
	День Соборності України. Методична допомога учням, учителям.

Виховний захід «Діти єднають Україну».
	20.01 – 22.01.2020
	Булгакова О. Є,
Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив,

класні керівники. 
	

	4. 
	День пам’яті Героїв Крут. Надання методичної допомоги учням, учителям.
	22.01.2020
	Кондрашенко Н.П., Булгакова О.Є.,      бібліотечний актив
	


Лютий
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.

	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї лютого; 


	Лютий
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	2.
	Міжнародні свята лютого:

· Всесвітній день соціальної справедливості;

· Міжнародний день рідної мови.
	Лютий
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	3.
	Методична допомога у проведенні уроку мужності «День Пам’яті воїнів, загиблих в Афганістані». 
	12.02.2021
	Булгакова О. Є.,

Кондрашенко Н.П.,  класні керівники
	

	4.
	Як обрати книгу. ДБА бібліотеки             (8-і класи).
	Лютий
	Кондрашенко Н. П.,
Журавель о.М.,
бібліотечний актив
	


Березень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї березня; 


	Березень
	Кондрашенко Н.П.,
Журавель О.М., класні керівники
	

	2.
	Міжнародні свята березня:

· Міжнародний жіночий день;

· Всесвітній день прав споживача;

· Всесвітній день поезії;

· Всесвітній день водних ресурсів;

· Всеукраїнський день працівників культури;

· Всеукраїнський тиждень дитячого читання;

· Міжнародний день театру.
	Березень
	Кондрашенко Н.П., 
Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	3.


	Тиждень української мови та літератури. Шевченківські дні. Надання методичної допомоги учням, учителям.                                                                  
	05.03 – 12.03.2020
	Куропатенко С. А.,
Кондрашенко Н.П.
	

	4.

	«А жінка в світ приходить для любові».  Свято 8 березня. Надання методичної допомоги учням, учителям (1-6 класи).
	05.03.2020
	Булгакова О. Є.,
Кондрашенко Н.П., Журавель О.М., класні керівники
	


Квітень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї квітня; 


	Квітень
	Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив, класні керівники
	

	2.
	Міжнародні свята квітня:

· Міжнародний день птахів;

· Всесвітній день здоров’я;

· Міжнародний день визволення в’язнів фашистських таборів;

· Всесвітній день авіації і космонавтики; 

· День працівників ракетно-космічної галузі України;
· День пам’яток історії та культури;
· Міжнародний день дитячої книги;

· Всесвітній день Землі;

· Всесвітній день книги і авторського права.
	Квітень
	Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив, класні керівники
	

	3.
	«Дзвони Чорнобиля». Виставка книжок та методичної літератури до                         35-ї річниці.
	23.04.2021
	Булгакова О. Є.

Кондрашенко Н.П., Журавель О.М., класні керівники
	


Травень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Куточок книголюба:

· події та літературні ювілеї травня; 

· 
	Травень
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	2.
	Міжнародні свята травня:

· Міжнародний день родини;

· Всеукраїнський день сім’ї; 

· Міжнародний день музею;

· День міжнародної солідарності трудящих;

· День Сонця;

· День Матері;

· День Перемоги;

· День слов’янської писемності і культури.
	Травень
	Кондрашенко Н.П., бібліотечний актив, класні керівники
	

	3.
	Свята нашої родини:

· Години спілкування            «Великдень – свято всіх свят»  (2-11 класи);

· Виставка творчих робіт «Уже недалеко Червоне яєчко»                     (5-6 класи). 
	Травень
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М., класні керівники
	

	4.
	Тиждень пам’яті. Незабутній День Перемоги (до 75-ї  річниці):

· зустріч поколінь: «Шляхи мужності і слави» (7-9 класи);

· філософський стіл: «Тільки пам'ять не сивіє» (10-11 класи);

· інформаційний день: «Незаслужено забуті книги про війну» (5-6 класи).
	06.05.2021
07.05.2021
07.05.2021
	Булгакова О. Є., 

Кондрашенко Н.П.,  класні керівники 
	

	5.
	Свято «Батько і мати – два серця гарячих» (до Дня Матері).
	07.05.2021
	Булгакова О. Є., 

Кондрашенко Н. П.,  класні керівники
	

	6.
	Тиждень слов’янської писемності і культури:

· година пізнання історії рідної держави: «Кирило і Мефодій – апостоли-подвижники»                     (2-4 класи);

· година цікавих повідомлень: «Виникнення письма у слов’ян» (7-9 класи);

· прес-діалог: «Співай, моя мово!» (10-11 класи);

· прес-діалог: «Сучасна мовна ситуація в Україні» (10 класи).
	Травень
	Булгакова О. Є., 

Кондрашенко Н. П.,  класні керівники
	


                                                            Червень
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Збір та видача підручників на новий навчальний рік.
	Червень
	Кондрашенко Н. П., Журавель О..М., бібліотечний актив
	

	2.
	Методична допомога в підготовці та проведенні заходів у літньому дитячому таборі (за планом роботи табору).
	За планом роботи табору
	Кондрашенко Н. П.,Журавель О.М.. бібліотечний актив
	


Розділ 5. Обслуговування учнів та популяризація літератури

на допомогу навчально-виховному процесу
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Вересневі зустрічі в бібліотеці. Залучення до бібліотеки читачів – учнів 1-2 класів. 


	Вересень
	Кондрашенко Н.П. ,Журавель О.М., класні керівники
	

	2. 
	Робота з боржниками.
	Вересень
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М., класні керівники
	

	3.
	Інформування учнівського та вчительського колективів про нові надходження в бібліотеку.
	Вересень
	Булгакова О. Є., Кондрашенко Н.П.
	

	4.
	Організація роботи «Книжкової лікарні».
	Вересень
	Кондрашенко Н.П.,Журавель О.М., класні керівники
	

	5.
	Свято «Вручення підручників» першокласникам.
	Вересень
	Пряхіна О. В.,

Кондрашенко Н.П.
	

	6.
	Свято «Ми читачами стали»                      (1 класи).
	Січень
	Пряхіна О. В., Кондрашенко Н. П.,Журавель О.М.
	

	7.
	Обслуговування читачів протягом року. Організація обслуговування читачів у канікулярний період.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.
	

	8.
	Залучення читацького активу до самостійного користування ДБА бібліотеки.
	1 раз на місяць
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.
	

	9.
	Оформлення книжкових виставок і тематичних поличок до знаменних та ювілейних дат.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.
	

	10.
	Проведення тижня підручників. 


	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П., Журавель О.М
	

	11.
	Літературно-інформаційний центр:

· кращі книги року;

· єдина книга в бібліотеці;

· сьогодні ви вивчаєте;

· книжку пропонує телевізор;

· читаємо в журналах;

· почитай сам, зацікав товариша;

· знайомтеся, нові книжки;

· книжки для підготовки до вступу в навчальні заклади.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П. бібліотечний актив
	

	12.
	Проведення Тижня дитячого читання.
	Березень-квітень
	Булгакова О. Є., Кондрашенко Н.П., Журавель О.М.  
	


Розділ 6. Обслуговування вчителів
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Інформаційне забезпечення педагогічних працівників:

· спільна робота зі складання, замовлення на навчально-методичні документи;

· огляди нових надходжень;

· підбір документів на допомогу в проведенні предметних тижнів та інших шкільних і класних заходів;

· допомога в підборі документів у роботі над методичною темою школи, засідань педради, методичних об’єднань.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.,
класні керівники
	

	2.
	Систематичний контроль за організацією інформаційного куточка «Куточок книголюба». Постійна організація книжкових виставок до літературних ювілеїв, реклама творів письменників, цікавих інформацій різної тематики. 
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.,  бібліотечний актив
	

	3.
	Інформування вчителів про забезпеченість учнів підручниками –  основними та альтернативними.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.,  бібліотечний актив
	

	4.
	Аналіз учительських, читацьких інтересів і висвітлення на нараді при директорі, педраді.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М., бібліотечний актив
	

	5.
	Презентація нових науково-популярних книжок, необхідних для навчального процесу.
	По мірі надходження книг
	Кондрашенко Н. П.  
	

	6.
	Координаційна робота з учителями-предметниками: рекламні перерви, години цікавих повідомлень, уроки-реклами, дні бібліографії, проведення предметних тижнів, олімпіад із метою популяризації літератури на потрібні теми.
	За потребою
	Кондрашенко Н. П.,

Журавель О.М.,  бібліотечний актив, учителі-предметники
	

	7.
	Допомога в підготовці та проведенні масових заходів.
	Упродовж року
	Булгакова О. Є., Кондрашенко Н. П.
	

	8.
	Консультативні години для класних керівників: популяризація науково-методичної літератури, періодичних видань із виховної роботи, література для батьків.
	1 раз на півріччя
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М., класні керівники
	

	9.
	Оновлення тематичних виставок на допомогу у вивченні шкільних предметів.
	Упродовж року
	Булгакова О. Є., Кондрашенко Н. П.,  класні керівники
	

	10.
	Створення бібліографічних покажчиків на допомогу у вивченні окремих тем.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	11.
	Допомога в підготовці та проведенні предметних тижнів. 
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	12.
	Заходи, презентації книг для вчителів.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	


Розділ 7. Робота з батьками
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Інформаційне обслуговування 

батьків учнів:

· інформування про користування бібліотекою їхніми дітьми;

· оформлення виставок для батьків на актуальні теми;

· виступи на батьківських зборах із інформацією про нові надходження до фонду бібліотеки;
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	2.
	Участь в акції «Сім’я – шкільній бібліотеці».
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	3.
	Організація дня відкритих дверей для батьків.
	Упродовж року
	
	

	4.
	Інформування про забезпеченість підручниками.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	5.
	Залучення батьків до конкурсу-огляду «Живи, книго!»
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	6.
	Залучення батьків до організації та проведення масових заходів.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	7.
	Бібліотечні виставки для батьків.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	8.
	Залучення до бібліотеки читачів-батьків.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	


Розділ 8. Організація книжкових фондів та каталогів
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Облік підручників та основного фонду шкільної бібліотеки.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	2.
	Вилучення та списання зношеної та застарілої літератури.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	3.
	Робота «Книжкової лікарні».
	Вересень
	Кондрашенко Н. П.
	

	4.
	Щоденне впорядкування фонду бібліотеки.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	5.
	Розкриття книжкового фонду через книжкові виставки та тематичні полички.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	6.
	Проведення заходів до конкурсу-огляду «Живи, книго!»


	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	7.
	Ведення ДБА, редагування.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П.
	

	8.
	Проведення рейдів-перевірок щодо збереження підручників.
	1 раз на семестр
	Кондрашенко Н. П.
	

	9.


	Статистичне вивчення фонду.


	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	

	10.
	Оформлення передплати тощо.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П.
	


8.1. Робота з підручниками
За основу прийняти Інструкцію 
«Про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури»
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Виведення кількісного складу фонду підручників. Подання інформації до бухгалтерії.
	Вересень
	Кондрашенко Н.П.
	

	2.
	Виявлення боржників при здачі підручників класними керівниками. Доповідна директору школи.
	І семестр
	Кондрашенко Н.П.
	

	3.
	Виступ на педраді з інформацією про підсумки здачі підручників.
	І семестр
	Кондрашенко Н.П.
	

	4.


	Комплектування фонду підручників. Зв`язок із методкабінетом, школами міста, району.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П., методист РМЦ
	

	5.
	Інформаційна година «Чинні підручники на поточний н.р.» на сторінках педагогічних видань.
	Серпень-вересень
	Булгакова О.Є

Кондрашенко Н.П.
	

	6.
	Ведення всіх операцій щодо обліку бібліотечного фонду підручників (згідно з інструкцією).
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.П.
	

	7.
	Шкільна  акція «Живи, книго!» Методична допомога оргкомітету акції та голові комісії «Живи, книго!» 
	Упродовж року
	Оргкомітет,

голова оргкомітету,
Кондрашенко Н. П.
	


8.2. Складання каталогів для читачів для різних вікових груп 
та робота з ними. Ведення ДБА
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Виділення довідково                                    інформаційно го  фонду (ДІФ )
	Серпень-вересень
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	2.
	Робота з каталогами (алфавітним, систематичним за віковими категоріями):

· вливання карток нових видань;

· вилучення карток списаної літератури;

· систематично редагувати рубрики каталогу, слідкувати за змінами розділів;

· уроки ББЗ та консультативні години «Робота з каталогами».
	По мірі надходження 

При списуванні

1 раз на семестр

За потребою
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	3.
	Ведення картотек на актуальні теми, необхідні для засвоєння програм.
	За потребою
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	4.
	Консультативні години «Робота з картотеками».
	За потребою
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	5.
	Робота з тематичними папками. Рекламування та використання в освітньому процесі.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	


Розділ 9. Підвищення кваліфікації
	№

з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Участь у районних методоб’єднаннях, конференціях, виступи на семінарах.
	За планом МК
	Методист РМЦ
	

	2.
	Самоосвіта.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	3.
	Відвідування заходів колег та міських бібліотек, проходження курсів підвищення кваліфікації.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н. П., Журавель О.М.
	

	4.
	Виступи на лінійках, батьківських зборах, педрадах, нарадах при директорові.
	Упродовж року
	Кондрашенко Н.  П., Журавель О.М.
	

	5.  
	Передплата на журнал «Шкільна бібліотека».
	До 10.12.2020
	Білаш Я. В.
	


Завідувачка  бібліотекою 


 Кондрашенко Н. П.
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